福建理工大学仪器设备类采购项目
验收档案

(封面)

采购项目名称：                                    
	使用单位
	
	项目负责人
	

	
	
	验收联系人
	

	
	
	联系人电话
	

	中标单位

（成交单位）
	
	联系人
	

	
	
	联系电话
	


	使用方向
	(教学   (科研    (行政办公  (生活后勤

	验收级别（√）
	(一级     (二级    (三级

	参与单位（√）
	(使用单位   (学校邀请专家  (学校管理部门

	到货时间
	   年  月  日
	预验收时间 
	   年  月  日

	正式验收时间
	 年   月   日


编制单位：                                    

编制日期：      年    月    日
档案目录

	序号
	材料名称
	应提供的范围
	装入打√
	备注

	1
	验收申请书
	二、三级验收
	
	有学校模板

	2
	学院预验收意见书
	二、三级验收
	
	有学校模板

	3
	仪器设备到货、开箱与实物点验货记录表
	一、二、三级验收
	
	有学校模板

	4
	安装调试记录表
	二、三级验收
	
	/

	5
	试运行合格报告
	二、三级验收
	
	/

	6
	使用培训记录表
	二、三级验收
	
	/

	7
	技术指标核定表
	二、三级验收
	
	有学校模板

	8
	贵重科学仪器设备

开放共享备案材料（四项）
	可共享设备

≥10万元
	
	有学校模板

	9
	特殊设备资质认定

或备案材料
	信息化设备、特种设备、射线装置、无人机、涉密设备等
	
	有学校模板或相关部门要求

	10
	验收报告
	合同金额≥3万元
	
	有学校模板

	11

合同

补充

材料
	二级单位采购小组、党政联席（部、处）会议纪要
	合同指标负偏离
	
	/

	
	学校政府采购工作小组会议纪要
	合同指标负偏离
	
	/

	
	验收工作备忘录

或补充协议
	合同未明确事项
	
	/

	12

其他

材料
	其他合同约定提供的相关材料（含产品合格证、使用说明书、第三方检测报告、软件授权光盘等）
	按需提供
	
	/

	
	延期验收申请说明
	校方原因延期验收
	
	分管负责人签字

	
	延期验收补偿凭证
	供方原因延期验收
	
	

	
	校外安装审批表
	设备校外安装
	
	办事大厅

	附录一
	招投标文件
	可随采购档案管理
	
	/

	附录二
	合同
	可随采购档案管理
	
	/


福建理工大学XX项目验收申请书
实验室建设与设备管理处/后勤管理处/资产管理处：
经            （采购方式）由                公司中标/成交的                          （项目名称），合同约定应于   年   月    日前完成交付。（若合同有调试和试运行时间要求需明确，如：调试合格试运行三个月后组织验收。）

经学院（部门）预验收，设备的各项商务和技术验收材料均已符合验收要求，现申请开展正式验收程序。
1、项目拟正式验收时间：202x年x月xx日x午x点
2、项目拟正式验收地点：xxxxx
3、学院（部门）拟邀请参加正式技术验收专家信息
	序号
	姓名
	单位
	职称/职务
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4、项目验收联系人：xxx   189xxxxxxxx

   项目负责人（经费负责人）：xxx   189xxxxxxxx
                       申请单位（公章）：xx学院

202x年x月xx日

说明：教学类、科研类（二）（三）级验收须报实验室建设与设备管理处；生活后勤类（三）级验收须报后勤管理处；行政办公类（三）级验收须报资产管理处。

XX学院XX项目预验收意见书
	项目名称
	
	项目编号
	

	合同号
	
	项目金额（万元）
	

	经费来源
	(教学(科研(学科(校园建设
	经费代码及名称
	

	合同类型
	( 货物类   ( 服务类  ( 工程类 

	合同清单资产类型
	设备购置     万元，其他类型资产：(家具 (软件 (陈列品

	设备清单
	贵重设备   台，大型设备   台，进口设备   台，普通设备   台

	其中：特殊设备
	(信息化设备 (特种设备 (射线装置 (含辐射源设备  

(激光设备   (无人机   (涉密设备 (其他                    

	设备可共享情况
	可共享贵重（大仪）设备    台，不可共享设备    台

	应用软件
	( 按软件管理  ( 构成硬件不可缺少的组成部分（按设备管理）

	验收档案清单

	序号
	资料名称
	是否齐全
	备注

	1
	合同、招投标文件
	
	

	2
	仪器设备到货、开箱与实物点验货记录表
	
	实际到货日期

202x年x月xx日

	3
	使用培训记录表
	
	双方签字确认

	4
	安装调试记录表、试运行合格报告
	
	大型仪器设备必须提供

试运行合格报告

	5
	技术指标核定表
	
	

	6
	贵重科学仪器设备开放共享

备案材料
	
	

	7
	合同中要求的其他资料
	
	参考验收档案目录，列出明细，如无可删除

	预验收结论

	（如预验收中存在延期供货、指标不一致等异常情况，须在此栏予以说明，并将验收工作备忘录、补充协议和相关材料一并提交。）

   例：本项目预验收合格，无异常情况，同意项目组织正式验收。
                                     分管负责人（签字）：       
                               单位（公章）：xx学院

                                                           202x年x月xx日 


注：本表所填写的设备信息，请与验收报告、发票明细、建账明细保持一致。

福建理工大学仪器设备到货、开箱与点验货记录表

	使用人/采购人
	
	使用单位/采购单位
	

	设备清单

	设备名称
	型号
	台/套数
	单价（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	存放地点（具体到房号）
	

	到货确认情况

	到货日期
	
	到货外包装完好
	□是  (否

	使用方确认（签字）
	必须签字
	供货商/厂家（签字）
	参与签字

	开箱点验货情况

	装箱数量
	    箱
	出厂清单（装箱单）
	□有  □无

	设备外观是否完好
	□是 □否
	规格型号是否相符
	□是  □否

	出厂检验报告
	□有 □无
	产品合格证
	□有  □无

	安装/操作/维修说明书
	□有 □无
	其他技术资料
	

	点验结论

	是否点验合格
	必须填写
	有无异常情况
	必须填写

	其他说明：如：是否存在延期供货情形，数量变化等。

	点验

确

认
	开箱点验货人员
	签名
	职称/职务
	日期

	
	使用方代表
	参与签字
	验收：副高及以上
	年  月  日

	
	使用方代表
	参与签字
	验收：副高及以上
	年  月  日

	
	使用方代表
	参与签字
	验收：资产管理员
	年  月  日


注：1.仪器设备到校后，应予以确认并及时开箱与实物点验货，作为实物验收的必要材料由使用单位归档。
教学、科研、生活后勤设备：单次采购3万元以上项目，此表作为货物签收，使用方代表由本校教职工1人即可；单次采购3万元以下项目，此表视同验收报告，使用方应3人（2名副高职称/职务及以上专家、资产管理员）。行政办公设备：此表视同验收报告，使用方含资产管理员≥3人单数参与验收，单件3万元（含）以上、批量10万元（含）以上应≥5人单数参与验收。
XX设备技术指标核定表
	项目名称
	
	项目金额（万元）
	

	合同号
	
	使用方向
	

	技术指标自我鉴定情况

	序号
	设备名称、品牌型号、规格
	基本性能指标
	是否满足合同要求

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	技术指标核定结论

	（如预验收中存在技术指标不一致等异常情况，须在此栏予以说明。）

例：本项目所提供设备经项目组成员/经办人/领用人技术鉴定，认为均符合合同要求、设备运行正常、符合实际使用需求。

                                                 鉴定人（签字）：           
                                                 鉴定时间：202x年x月xx日   


注：1.本表由使用（采购）单位负责填写，鉴定人应为校内教职工，项目组成员/经办人/领用人之一；
2.本表是项目预验收结论的附件资料，是提请项目验收申请的重要资料；
    3.请逐项核实设备各项技术指标是否与合同要求一致。
贵重科学仪器设备开放共享备案材料1：

贵重科学仪器设备开放共享收费标准备案表

设备管理单位（盖章）：
	设备名称
	
	设备单台套价值
	万元

	设备放置地点
	校区      楼           实验室       房号

	设备责任人
	
	联系电话
	

	耗材费∕小时
	（元/小时）
	设备使用费∕小时
	    （元/小时）

	技术服务费∕小时
	（元/小时）
	
	

	其   他
	（可填具体内容）

	收费合计
	（元/小时）

	周边地区同性质单位收费标准
	（元/小时）

	开始执行时间
	年         月       日

	实验中心主任意见
	（签字）：       

                                              年  月  日

	所在二级学院

意见
	分管负责人（签字）：       

                                              年  月  日


说明：1.收费标准由设备使用费、耗材费和技术服务费等部分构成，也可参照周边高校同性质单位收费标准确定。
*3.关于XXX学院    设备开放收费标准的公示以及福建理工大学贵重科学仪器设备开放共享平台收费项目及价格公示表，在所在单位网站和实设处网站公示，不低于5个工作日。
4.福建理工大学贵重科学仪器设备开放共享收费标准备案表纸质档由所在学院大仪管理员留存，电子档扫描件提交至实设处。
贵重科学仪器设备开放共享备案材料2：

关于XXX学院       设备开放收费标准的公示

（模板）

根据《福建理工大学大型科学仪器设备共享实施办法（试行）》等文件要求，现对XXXXX学院              设备的共享服务收费标准予以公示，公示期为     年     月    日至     年     月    日。

任何单位或个人可在公示期内以信函或传真方式对公示内容提出书面异议。异议材料须注明真实姓名和联系方式，其真实性由提出异议的单位与个人负责。对匿名或无具体事实根据的异议，不予受理。

联系方式：纪委办（22863310）、实设处（62185137）
  XXXXX学院（盖章）

                                    202X年XX月XX日




贵重科学仪器设备开放共享备案材料3：

 福建理工大学贵重科学仪器设备开放共享平台收费项目及价格公示表（模板）

	序号
	资产编号
	设备名称
	型号
	价值/  万元
	管理人
	存放地
	测试项目
	参考收费标准
	备注

	1
	20161235
	场发射扫描电镜
	Nano450
	215.44
	张三
	180xxxxxxxx
	南 校区至勤楼材料学院实验室  房号D1-107
	材料形貌像分析+能谱分析
	材料费
	测试费
	合计（材料费+测试费）(若可以精确计算的，请计算出三种情况收费标准)
	检测要求

如：样品前处理（喷铂：50元/次；喷金：20元/次）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	本学院师生（30%折扣）
	校内人员（50%折扣）
	校外人员（100%）
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/
	90元/时或60元/个（每个样品不超过0.5小时）
	150元/时或100元/个（每个样品不超过0.5小时）
	300元/时或200元/个（每个样品不超过0.5小时）
	/
	

	2
	20172434
	高功率高脉冲硬质薄膜沉积系统 
	Cris320
	38.67
	张三
	180xxxxxxxx
	南 校区至勤楼材料学院实验室  房号D1-104
	材料表面镀膜
	50元
	45元/天
	75元/天
	150/天，
	本学院师生：95元/天；校内人员：125/天
校外人员：200元/天
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


贵重科学仪器设备开放共享备案材料4：

贵重科学仪器设备开放简介
一、设备说明
设备名称：XRD衍射仪
型号：XXXXXX
规格：XXXXXX   
工作原理：利用X射线与晶体结构相互作用产生衍射现象的原理，通过测量衍射角度和强度，确定材料中原子的排列方式和晶体结构。

二、性能指标(关键参数)
X射线发生器：最大功率：XX kW

最大管电压：XX kV

最大管电流：XX mA

测角仪：扫描范围：θ/2θ：XX°-XX° 或 其他特定扫描模式

扫描速度：XX°/min 至 XX°/s

角度分辨率：优于 XX 角秒

探测器：探测器类型：（如闪烁计数器、位置敏感探测器PSD等）

探测器高压稳定度：±XX%

能谱分辨率：XX eV（或对应指标）

数据采集与处理：数据采集速度：每秒XX个数据点

数据处理软件：支持数据转换、图谱分析、结构解析等功能

三、主要应用

材料科学：分析材料的晶体结构、晶体取向、相变等，用于材料研发、性能优化和质量控制。

药物研究：分析药物的晶型、结构、纯度等，预测药物的溶解性、稳定性等性质，支持药物研发和质量控制。

矿物学：鉴定矿物种类、分析矿物结构，支持矿物资源的勘探和利用。

环境科学：分析土壤、岩石、大气颗粒等样品的晶体结构，用于环境污染的监测和研究。

考古学：分析古代陶瓷、玻璃等文物的晶体结构，了解文物制作工艺和历史信息。

教学实验：作为高校和研究机构的教学实验设备，用于培养学生的实验技能和科研能力。

四、设备操作规程及使用、维护办法

（略）

五、设备机组人员信息
	姓  名
	单  位
	专  业
	职  称

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


[image: image1.png]



福建理工大学仪器设备验收报告

所在单位（盖章）：                       
采购项目名称：                           

经费科目及编号：                         

验收日期：                年     月     日

实验室建设与设备管理处制

	一、仪器设备基本信息（按主要设备填写）

	设备名称
	

	品牌、型号
	

	供应商
	
	生产厂家
	

	合同编号
	
	合同总价
	

	合同约定到货时间
	
	实际到货时间
	

	安装地点
	

	二、仪器设备进口信息（进口仪器设备填写）

	设备英文名称
	

	外贸代理公司
	

	外贸合同编号
	
	签订时间
	

	是否免税进口
	

	备注
	

	三、设备成套情况

	设备及其附件明细表（请对照合同逐项检验货物是否符合约定)

	设备/附件名称
	规格型号
	生产厂家
	数量
	单价
	是否与合同相符

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	四、到货点验及技术调试情况（网超项目、采购金额50万元以下项目的使用培训记录和调试记录可按合同约定情况执行）

	开箱点验货日期
	

	数量
	(符合约定 (多于约定 (少于约定

	（如符合约定，可删除本栏；如数量与约定不符，请说明情况，并按学校规定提供补充合同附后）



	预验收有无异常（教学、科研类设备凡含贵重仪器设备、进口仪器或采购金额50万元（含）以上须组织预验收）
	(有 (无

	（如无异常，可删除本栏；如有异常，请说明情况，并按学校规定提供将采购小组和党政联席会议纪要、验收工作备忘录或补充协议附后）

	开箱点验货情况详见“仪器设备到货、开箱与点验货记录表”（附后）。

	是否有使用培训记录（如有，记录附后）
	(有 (无

	是否有设备调试记录（如有，记录附后）
	(有 (无

	五、技术质量验收记录和结论

	安装场地及使用条件是否符合安全及环保要求
	(是 (否

	合同规定的关键指标参数是否符合验收要求：

	序号
	合同规定的关键指标参数
	是否符合验收要求

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	（可按实际需要加行）
	

	六、验收结论

	验收意见：

专家组组长/验收负责人签名：

	验收（小组）人员
	成员
	姓名（签名）
	职称或职务

	
	专家组组长
	
	

	
	专家
	
	

	
	专家
	
	

	
	使用单位分管负责人/实验中心主任
	
	

	
	使用单位资产管理员
	
	

	
	经费主管部门代表
	
	

	
	监管部门代表
	
	

	
	监管部门代表
	
	

	
	合同乙方代表
	
	

	七、验收报告规范性审核（教学、科研类设备二、三级验收）

	                                                 设备监管部门（盖章） 

                                              202X年 XX月XX日
   


注：1.采购经办人、设备领用人、合同签订人不作为验收人员签字，项目负责人不应作为专家组组长。
2.不含进口（免税）设备的可删除验收报告中对应栏目。
3.验收（小组）成员按不同金额验收要求组成，无需参加的成员行可自行删除。
仪器设备验收须知
1.仪器设备按合同组织验收，设备总值在3万元（含）以上采购项目验收，均使用本验收报告。本报告是合同履约过程中的重要法律文件和仪器设备档案的重要组成部分，请务必如实填写和记录。

2.捐赠设备、盘盈设备、无偿调入设备，和设备总值在3万元以下可凭《福建理工大学仪器设备到货、开箱与点验货记录表》作为验收记录替代验收报告。
3.一个合同中含有多种仪器设备的，填写主要设备，其他设备填写“三、设备成套情况”。含进口设备的填写“二、仪器设备进口信息（进口仪器设备填写）”；含教学、科研类大型仪器设备的填写“五、大型仪器设备运行保障”（生活后勤类、行政办公类设备无需填写）。

4.验收工作由使用单位按照《福建理工大学仪器设备验收管理实施细则》和合同约定方式组织实施。其中：

1）教学、科研类设备
（1）设备总金额在50万元以下的普通仪器设备验收，由使用单位资产管理员在内3人以上组织验收（含1～2名副高在岗在职员工）；

（2）含单台套价值30万元以下贵重仪器设备或进口设备的，或项目设备采购总金额在50万元（含）以上、100万元以下，使用单位须提交验收申请，经监管部门同意后组织验收小组，邀请不少3名副高及以上相关领域专家（其中1名由监管部门指派）；

（3）含大型仪器设备的，或项目设备采购总金额在100万元（含）以上，使用单位须提交验收申请，经监管部门同意后由监管部门和使用单位共同组织验收小组，邀请不少3名副高及以上相关领域专家（其中2名由监管部门指派），监管部门和经费主管部门代表参加验收。

2）生活后勤类、行政办公类设备
(1)单件3 万元以下或批量采购10 万元以下仪器设备验收，由使用单位含资产管理员不少于3人单数进行验收（含1～2名副高或副处在岗在职员工）；

(2)单件 3 万元（含）以上或批量采购 10 万元（含）以上，100 万元以下仪器设备验收，由使用单位含资产管理员不少于 5 人单数进行验收（含3名副高（或副处）及以上相关领域专家）； 
(3)大型仪器设备或批量采购价值 100 万元（含）以上仪器设备验收，含使用单位资产管理员不少于 5 人单数进行验收，邀请不少3名副高（或副处）及以上相关领域专家（其中2名由监管部门指派），由监管部门与使用单位共同组织验收。
5.项目验收负责人应在验收日期前，做好如下准备：

（1）对设备完成开箱验货、安装调试并进行自检，按照合同和招投标文档对各项技术指标进行核验，并按规定组织使用培训；

（2）准备好所需验收资料，包括合同、招投标文件、开箱与点验货记录及相关出厂材料、安装调试数据资料、使用培训记录、技术鉴定报告及合同要求的其他资料如第三方检验报告等；

（3）完成验收报告相关内容的填写。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

6.验收结束后，验收报告必须经验收人员或验收小组全体成员签名。

7.设备保修期（质量保修期）从学校组织验收且验收合格之日起计算。合同另有约定的，依合同约定计算保修期。
8.50万元以下不含贵重仪器和进口设备项目验收报告一式两份，由所在单位留存验收档案，报计划财务处各一份；含贵重仪器、进口设备或普通设备总金额50万元（含）以上项目验收报告一式三份，分别由所在单位留存验收档案，交实验室建设与设备管理处、计划财务处各一份。

9.本验收报告及相关附件材料是办理合同付款、仪器设备资产建账、财务报账及确定仪器设备质量保证期的依据。
10.本验收报告依据《福建理工大学仪器设备管理办法》、《福建理工大学仪器设备验收管理实施细则》（福工大实设〔2025〕6号）制定，自2025年10月1日起执行。
